
[image: Описание: гурб для шапки]

УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ 
 БЕЛОЗЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

[bookmark: _GoBack]от 16.09.2021 № 347


О внесении изменений  и дополнений в 
распоряжение Управления имущественных 
отношений  от 12.09.2019 № 473 

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению соглашения об установлении  сервитута в отношении   земельных участков, находящихся  в  муниципальной  собственности, либо  государственная  собственность  на которые не  разграничена, утвержденный распоряжением Управления имущественных отношений от 12.09.2019 № 473, следующие изменения и дополнения:

1.1. В разделе II «Стандарт  предоставления  муниципальной   услуги»:
- п.2.7.4.  изложить в следующей редакции:
«2.7.4. Запрещено требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи  7 Закона  № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона  № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона  № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона  № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Закона  № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
в подпункте 2.9.2. п.2.9. слова «Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.» исключить .
1.2. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки  выполнения  административных процедур, требования  к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  административных процедур в электронной форме, а также особенности  выполнения  административных процедур в многофункциональном  центре»:
- подпункт 3.1.1. пункта 3.1. изложить  в следующей редакции:
«3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги;
2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) уведомление заявителя о принятом решении.»;

  - пункты 3.2.-3.4. изложить в  следующей редакции:
«3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги
3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, являются:
поступление в Уполномоченный орган или в  МФЦ заявления и прилагаемых документов;
3.2.2. При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ специалист МФЦ устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в течение 1 рабочего дня со дня поступления регистрирует заявление и прилагаемые документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства и направляет поступившие документы в Уполномоченный орган.
При поступлении заявления и прилагаемых документов в Уполномоченный орган должностное лицо, ответственное за делопроизводство, в день поступления:
осуществляет их регистрацию путем внесения соответствующей записи в автоматизированной системе электронного документооборота;
после регистрации заявления и прилагаемых документов передает их  руководителю Уполномоченного  органа для визирования.
3.2.3. При представлении заявителем (представителем заявителя) заявления и прилагаемых документов лично должностное лицо Уполномоченного  органа, ответственное за прием и регистрацию документов, в день поступления осуществляет их регистрацию в автоматизированной системе электронного документооборота, о чем делается отметка на заявлении с указанием входящего номера и даты поступления.
3.2.4. При поступлении заявления и документов в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети Интернет,  официальную электронную почту Уполномоченного  органа, регистрация поступивших документов осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня их поступления, о чем делается отметка на распечатанном запросе с указанием входящего номера и даты регистрации.
После регистрации заявления и прилагаемых документов должностное лицо, ответственное за делопроизводство, передает их руководителю Уполномоченного  органа для визирования.
3.2.5. Руководитель Уполномоченного  органа в течение 1 рабочего дня со дня поступления к нему заявления и прилагаемых документов визирует указанные документы и передает их должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, на рассмотрение.
3.2.6. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет:
не более 5 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов Уполномоченный орган;
не более 6 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в МФЦ.
3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление услуги, на рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов с визой руководителя Уполномоченного органа.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной  услуги

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу Уполномоченного  органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.3.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации поступивших документов проводит проверку электронных подписей, которыми подписаны заявление и прилагаемые документы.
3.3.3. В случае если в рамках проверки электронной подписи установлено несоблюдение условий признания ее действительности, должностное лицо , ответственное за предоставление государственной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня окончания указанной проверки:
1) готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов к рассмотрению с указанием причин их возврата;
2) передает указанное уведомление должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за направление корреспонденции, для вручения (направления) заявителю.
Направление заявителю уведомления об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов к рассмотрению производится должностным лицом Уполномоченного  органа, ответственным за направление корреспонденции, путем направления заказного почтового отправления по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо путем вручения лично под расписку в течение 1 рабочего дня со дня подготовки указанного уведомления.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением и прилагаемыми документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в принятии документов к рассмотрению.
3.3.4. В случае поступления заявления и прилагаемых документов на бумажном носителе, а также в случае, если в результате проверки электронной подписи установлено соблюдение условий признания ее действительности (при поступлении заявления и прилагаемых документов в электронном виде), должностное лицо Уполномоченного  органа, ответственное за предоставление муниципальной, в течение 2 рабочих дней (в случае, если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, или представил их с нарушением требований, установленных пунктами 2.8 - 2.9 административного регламента), обеспечивает направление межведомственных запросов для получения сведений:
1) из Единого государственного реестра недвижимости - в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Вологодской области;
2) из Единого государственного реестра юридических лиц - в Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Вологодской области;
3) из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в Управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Вологодской области.
Межведомственный запрос, выполненный в форме электронного документа, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного  органа.
Межведомственные запросы в форме электронного документа направляются посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия, на бумажном носителе - заказным почтовым отправлением.
3.3.5. В случае поступления заявления и прилагаемых документов на бумажном носителе или в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установлено соблюдение условий признания ее действительности при поступлении заявления и документов в электронном виде, должностное лицо Уполномоченного  органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления, а в случае направления межведомственных запросов - со дня поступления запрашиваемых сведений (документов) проверяет заявление и все представленные документы на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, и в случае:
1) наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, готовит проект распоряжения Уполномоченного  органа об отказе в установлении сервитута и направляет его руководителю на подпись;
2) отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, осуществляет одно из следующих действий:
- готовит проект уведомления о возможности заключения соглашения;
- готовит проект предложения о заключении соглашения;
- готовит проект соглашения об установлении сервитута и направляет его руководителю Уполномоченного  органа на подпись.
Одновременно с проектом соответствующего решения должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, готовит проект письма о направлении соответствующего решения заявителю.
3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 25 календарных дней со дня регистрации заявления и прилагаемых документов.
3.3.7. Критериями принятия решения в рамках выполнения административной процедуры являются:
1) заявление об установлении сервитута подано в отношении земельных участков (части земельных участков), указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента;
2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка допускается в соответствии с федеральными законами;
3) установление сервитута не повлияет на использование земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием или не создаст существенных затруднений в использовании земельного участка;
4) представлены документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента;
5) в заявлении указаны сведения, предусмотренные в пункте 2.8 настоящего административного регламента;
6) заявителем представлены документы, содержащие полные и достоверные сведения, не выполненные карандашом и (или) не имеющие подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.
3.3.8. Результатом выполнения административной процедуры является:
1) регистрация письма с уведомлением о возможности заключения соглашения;
2) регистрация письма с предложением о заключении соглашения;
3) подготовка проекта соглашения об установлении сервитута;
4) принятие распоряжения об отказе в установлении сервитута.

3.4. Уведомление заявителя о принятом решении

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения данной административной процедуры, является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.4.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, в течение 1 рабочего дня со дня подготовки соответствующего документа обеспечивает:
1) направление (вручение) заявителю подписанного руководителем Уполномоченного  органа письма с уведомлением о возможности заключения соглашения или предложением о заключении соглашения об установлении сервитута;
2) направление (вручение) заявителю проекта соглашения об установлении сервитута с сопроводительным письмом;
3) регистрацию распоряжения Уполномоченного  органа об отказе в установлении сервитута и направление (вручение) заявителю путем направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении по почтовому адресу либо адресу электронной почты, указанному в заявлении, либо путем вручения указанных документов заявителю лично под расписку (по выбору заявителя).
В случае направления письма с уведомлением о возможности заключения соглашения или предложением о заключении соглашения об установлении сервитута; проекта соглашения об установлении сервитута либо распоряжения  об отказе в установлении сервитута на электронную почту заявителя соответствующий документ должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного  органа.
3.4.3. В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме,  результат предоставления  услуги предоставляется заявителю в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Уполномоченного  органа посредством личного кабинета заявителя.
3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги.
3.4.5. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является:
1) наличие решения об отказе в установлении сервитута;
2) наличие решения о возможности заключения соглашения, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута или проекта соглашения об установлении сервитута.
3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю одного из следующих документов:
1) письма с уведомлением о возможности заключения соглашения;
2) письма с предложением о заключении соглашения;
3) проекта соглашения об установлении сервитута;
4) распоряжения об отказе в установлении сервитута.».

     - п. 3.5. исключить.

 1.3. В  абзаце 3 пункта 4.3.  раздела IV. «Формы контроля за исполнением Административного регламента» слова «полугодовых или» исключить.
    
2. Настоящее распоряжение подлежит официальному опубликованию в районной газете «Белозерье» и размещению на официальном сайте Белозерского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 


Начальник Управления                                       О.В. Данилова
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