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УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ 

 БЕЛОЗЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 06.05.2016 № 194
Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной

услуги по предварительному согласованию 
предоставления земельных участков, 
находящихся в собственности 

Белозерского муниципального района
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 3915 Земельного кодекса Российской Федерации, Уставом района:


1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в собственности Белозерского муниципального района (приложение 1).

2. Утвердить Перечень должностей муниципальных служащих Управления имущественных отношений Белозерского муниципального района, на которых возлагается ответственность за информирование по предоставлению муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в собственности Белозерского муниципального района (приложение 2).
3.Утвердить Перечень должностей муниципальных служащих в Управлении имущественных отношений Белозерского муниципального района, на которых возлагается ответственность за предоставление муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в собственности Белозерского муниципального района  (приложение 3).

  

4.Настоящее распоряжение подлежит официальному опубликованию в районной газете «Белозерье» и размещению на официальном сайте Белозерского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Начальник  управления                                       О.В. Данилова

Приложение №1                                               к распоряжению Управления имущественных   отношений Белозерского муниципального района

от 06.05.2016  № 194
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в собственности Белозерского муниципального района
I. Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в собственности Белозерского муниципального района (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

При рассмотрении запросов заявителей по предварительному согласованию предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, применяются положения настоящего Административного регламента.

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги, являются физические лица, индивидуальнее предприниматели, а также юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители,  действующие в силу закона, иных правовых актов и учредительных документов без доверенности, или их представители на основании доверенности (далее - заявители).

Заявитель вправе обратиться в Управление имущественных отношений Белозерского муниципального района, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) за получением муниципальной услуги лично либо через своего представителя.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги Управлением имущественных отношений Белозерского муниципального района (далее – Управление):

1.3.1. Местонахождение Управления: ул. Фрунзе, д.35, г. Белозерск, Вологодская область, Россия.

Почтовый адрес Управления: ул. Фрунзе, д. 35, г. Белозерск, Вологодская область, Россия, 161200.

Начальник Управления: ул. Фрунзе, д. 35, кабинет 26, г. Белозерск.

Заместитель начальника Управления: ул. Фрунзе, д. 35, кабинет 24, г. Белозерск.

График работы Управления:

	Понедельник
	 с 8-15 до 17-30

 перерыв с 13-00 до 14-00

	Вторник
	с 8-15 до 17-30
перерыв с 13-00 до 14-00

	Среда
	с 8-15 до 17-30
 перерыв с 13-00 до 14-00

	Четверг
	 с 8-15 до 17-30
 перерыв с 13-00 до 14-00

	Пятница
	 с 8-15 до 16-15

  перерыв с 13-00 до 14-00

	Суббота
	-

	Воскресенье
	-

	Предпраздничные дни
	 Рабочий день предшествующий праздничному дню уменьшается на один час


Телефон /факс приемной Управления: (81756) 2-35-17
Телефон начальника Управления: (81756) 2-11-93
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: (81756) 2-34-99
Адрес электронной почты: ums@belozer.ru
Адрес официального сайта Управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»): http://uio.belozer.ru
Адрес официального сайта Белозерского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://belozer.ru
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций):www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://gosuslugi35.ru.

1.3.2. Способы и порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги: 
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами:

обратившись в Управление по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично;

посредством электронной связи, в том числе посредством Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области, на официальных сайтах Белозерского муниципального района, Управления;

на информационном стенде в помещениях Управления.

1.3.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

о местонахождении и номерах телефонов Управления, МФЦ, должностных лицах Управления, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу;

о графике работы Управления, о графике личного приема граждан;

о нормативных правовых актах, в том числе о настоящем Административном регламенте;

об адресах официальных сайтов Белозерского муниципального района, Управления, адресе электронной почты Управления;

о ходе предоставления муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способах их получения заявителями, порядке их представления;

об основаниях для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

о порядке и формах контроля за предоставлением муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц Управления, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

иная информация о деятельности Управления, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Перечень должностей муниципальных служащих Управления, на которых возлагается ответственность за информирование (далее - специалист Управления, ответственный за информирование), утверждается распоряжением Управления, который размещается на официальных сайтах Белозерского муниципального района, Управления и на информационном стенде в Управлении.

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится специалистами Управления, МФЦ, ответственными за информирование, в форме консультирования или индивидуального письменного информирования, публичного устного или письменного информирования. Информирование осуществляется на русском языке.

1.3.5. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Управления или МФЦ, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист Управления, ответственный за информирование, принимает все меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Управления, ответственный за информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через согласованный между участниками разговора промежуток времени либо возможность ответного звонка специалиста Управления, ответственного за информирование, заинтересованному лицу для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист Управления, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, должность в Управлении. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать

«параллельных разговоров» с другими людьми. В конце консультирования специалист Управления, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять.

1.3.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

1.3.7. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения.

Выступления специалистов Управления, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с начальником Управления.

Специалистом Управления, ответственным за информирование, выступление которого предполагается, не позднее, чем за 5 рабочих дней до дня выступления начальнику Управления направляется служебная записка, в которой указываются сведения о месте и времени выступления, наименование средств массовой информации, тема выступления, состав участников выступления и прилагается текст выступления.

1.3.8. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и распоряжения о его утверждении на официальных сайтах Белозерского муниципального района, Управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационном стенде в Управлении.

1.3.9. На информационном стенде в Управлении размещается информация о графике работы Управления, графике приема граждан по личным вопросам, номерах кабинетов, где осуществляется прием письменных обращений и устное информирование заявителей, адресах официальных сайтов Белозерского муниципального района и Управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номерах телефонов и факса, адресе электронной почты Управления, нормативных правовых актах, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и распоряжение о его утверждении.

1.3.10. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 18), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (№ 20). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены.

              II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в собственности Белозерского муниципального района
2.2.Наименование органа местного самоуправления Белозерского муниципального района, предоставляющего муниципальной услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

- Управлением имущественных отношений Белозерского муниципального района.

Перечень должностей муниципальных служащих в Управлении, на которых возлагается ответственность за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги), утверждается распоряжением Управления, которое размещается на официальных сайтах Белозерского муниципального района, Управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационном стенде Управления;

- МФЦ в части приема документов на предоставление муниципальной услуги и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги.

Действие настоящего административного регламента распространяется на деятельность МФЦ при предоставлении муниципальной услуги с учетом соглашений о взаимодействии.

2.2.2. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления района и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг органов местного самоуправления района.

2.2.3. В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информации для проверки сведений, представляемых заявителями, Управление осуществляет межведомственное взаимодействие с:
Управлением Федеральной налоговой службы по Вологодской области;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Вологодской области;

филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Вологодской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) направление (вручение) заявителю распоряжения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
б) направление (вручение) заявителю распоряжения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 календарных дней с даты поступления в Управление заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Земельным кодеком Российской Федерации от 25 октября 2001 года                      № 136-ФЗ (далее – ЗК РФ);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

Федеральным законом  от 25 октября 2001 года № 137-Ф3 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Приказом Минэкономразвития России от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

Уставом Белозерского муниципального района, утвержденным решением Белозерского комитета районного самоуправления от 27.07.2005 г. №130 (с последующими дополнениями и изменениями);

Решением Представительного Собрания Белозерского муниципального района от 31.03.2015 №29 «О разграничении полномочий в области регулирования земельных отношений»; 
Положением об Управлении имущественных отношений Белозерского муниципального района, утвержденным Решением Представительного Собрания Белозерского муниципального района 17.04.2012 №35 (с последующими дополнениями и изменениями).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих

представлению заявителем.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем в Управление представляются следующие документы:

а) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме, указанной в приложениях 1 - 5 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление).

б) копия документа, удостоверяющего личность (предоставляется заявителем, представителем заявителя);

в) документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя физического или юридического лица);

г) схема расположения земельного участка (предоставляется в случае, если земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок);
д) документы, подтверждающие права на здания и сооружения расположенные на земельном участке, если права не зарегистрированы в ЕГРП.
Прилагаемые к заявлению документы, предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным  приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1, указываются в заявлении.
 2.6.2. Бланк заявления можно получить в Управлении и на официальном сайте Управления.

Образец заполнения заявления размещен на информационном стенде в Управлении.
2.6.3. В представленных документах должны отсутствовать подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также записи, исполненные карандашом. Текст представленных документов должен быть написан ясно и четко.

В случае представления документов на иностранном языке они должны быть переведены заявителем на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.

2.6.4. Заявителю обеспечивается возможность подачи документов лично или через представителя следующими способами:

- в Управление;

- в МФЦ;

- по почте. 

2.6.5. Заявитель представляет оригиналы всех документов, предусмотренные подпунктами б, в, г, д пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, либо их нотариально заверенные копии, либо копии, верность которых засвидетельствована подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью предприятия, учреждения и организации, выдавших копию в порядке, установленном Указом Президиума Верховного Совета СССР от 4 августа 1983 года № 9779-X, либо их незаверенные копии при условии предъявления оригинала документа (копия документа сверяется с оригиналом лицом, принимающим документы).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе

представить, а также способы их получения заявителем, порядок их

предоставления

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить следующие документы:
а) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
б) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок;

в) кадастровый паспорт исходного земельного участка, либо кадастровую выписку о земельном участке в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать.

г) при наличии зданий, строений, сооружений на испрашиваемом земельном участке:

выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, сооружение, находящееся на испрашиваемом земельном участке;
кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

д) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на объекты, подлежащие реконструкции (в случае обращения с Заявлением в целях дальнейшего использования земельного участка для реконструкции линейных объектов).
2.7.2. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги

2.8.1.Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является нахождение на рассмотрении Управления схемы расположения земельного участка, представленной ранее другим лицом, предусматривающей полное или частичное совпадение местоположения земельных участков, образование которых предусмотрено поступившими схемами.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
2.8.2. Основаниями для возврата заявления и документов, приложенных к заявлению, являются:

1) заявление и прилагаемые к нему документы поданы с нарушением требований, установленных п. 2.6.настоящего Административного регламента, и (или) документы, прилагаемые к заявлению, содержат недостоверные сведения;

2) отсутствие у Управления полномочий по распоряжению земельным участком.
2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – Схема), не может быть утверждена по следующим основаниям:

а) несоответствие схемы расположения земельного участка, приложенной к заявлению о предварительном согласовании предоставления такого земельного участка, ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Приказом Минэкономразвития России от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

б) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

в) разработка Схемы осуществлена с нарушением требований к образуемым земельным участкам:

- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, определяются такими градостроительными регламентами;

- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются, определяются в соответствии с федеральным законодательством;

- границы земельных участков не должны пересекать границы муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов;

- не допускается образование земельных участков, если их образование приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости;

- не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с разрешенным использованием;

- образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать требования, установленные федеральным законодательством;

- не допускается образование земельного участка, границы которого пересекают границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков, за исключением земельного участка, образуемого для проведения работ по геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых, размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а также водохранилищ, иных искусственных водных объектов;

г) несоответствие Схемы утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

д) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено Схемой, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям:

а) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

б) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации;

в) указанный в заявлении земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

г) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 3936 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

д) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

е) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении;

ж) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

з) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

и) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

й) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

к) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации;

л) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 3911 Земельного кодекса Российской Федерации;

м) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 3918 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

н) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 3910 Земельного кодекса Российской Федерации;

о) площадь земельного участка, указанного в заявлении некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

п) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

р) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

с) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

т) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

у) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Законом № 221-ФЗ, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в пп. 2 п. 2.8.3. настоящего Административного регламента, а также если:

а) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

б) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования;

в) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель.

Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. В случае если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

 2.8.4. После устранения причин, послуживших основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе вновь обратиться в Управление в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

2.9. Порядок, размер и основания для взимания платы за предоставление муниципальной услуги, а также за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги для заявителей осуществляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставленной муниципальной услуги

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о

предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Управления, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в день поступления заявления в Управление (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления заявления).

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для лиц с ограниченными возможностями здоровья указанных объектов.
2.12.1. Центральный вход в здание оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы Управления. Вход в здание оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими беспрепятственный доступ в Управление лиц с ограниченными возможностями здоровья (пандусы, поручни, другие специальные приспособления).

2.12.2. На территории, прилегающей к месторасположению Управления, организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных транспортных средств лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.12.3. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. В помещениях Управления на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

2.12.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, а также текстом настоящего административного регламента.

Размещаемая на информационных стендах Управления информация о порядке предоставления муниципальной услуги выполняется удобным для чтения шрифтом и (или) с применением шрифта Брайля.

2.12.5. Настоящий административный регламент, распоряжение о его утверждении и перечень должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные системы общего пользования).

2.12.6. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.12.7. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной услуги.

Кабинеты специалистов оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования отдела. Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

Для приема заявителей кабинеты специалистов оборудуются сидячими местами (стульями, кресельными секциями).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге, в том числе на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области;

б) определение специалистов Управления, ответственных за информирование, предоставление муниципальной услуги;

в) территориальная доступность: Управление располагается в незначительном удалении от центральной части города, с небольшим удалением от остановок общественного транспорта.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а)соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

б) количество обоснованных обращений граждан о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, истребовании специалистами Управления, ответственными за предоставление муниципальной услуги, документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.13.3. При обращении заявителя в МФЦ предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальных сайтах Белозерского муниципального района, Управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области и на информационном стенде в Управлении.

2.14.2. При обращении заявителя в МФЦ предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур

(действий) в электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в МФЦ

3.1. Последовательность административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления; 

3) Направление (выдача) результатов предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 8 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление заявления.

3.2.2. Заявление, поступившее в Управление, регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в день его поступления (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления заявления). 

3.2.3. Специалист Управления, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, не позднее следующего рабочего дня после регистрации передает заявление начальнику Управления для определения ответственного за рассмотрение заявления специалиста.
3.2.4. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет не более 1 календарного дня со дня поступления заявления в Управление.

3.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и его направление начальнику Управления. 

3.3. Рассмотрение заявления
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления начальником Управления. 

3.3.2. Начальник Управления не позднее 1 (одного) рабочего дня, после получения заявления, определяет специалиста, ответственного за рассмотрение заявления (далее - ответственный исполнитель), путем наложения соответствующей визы на заявление и передает указанные документы ответственному исполнителю.
3.3.3. В случае если к заявлению приложена схема расположения земельного участка ответственный исполнитель в течение 3 календарных дней со дня регистрации заявления рассматривает представленные документы с целью подготовки исчерпывающей информации о наличии оснований для отказа в утверждении такой схемы, предусмотренных подпунктами 3, 4, 5 пункта 16 статьи 1110 Земельного кодекса Российской Федерации (срок рассмотрения – 14 календарных дней). 
3.3.4. Если документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, заявителем не представлены, ответственный исполнитель направляет запрос (запросы) в системе электронного межведомственного взаимодействия о предоставлении недостающих документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в течение 2 (двух) рабочих дней.
3.3.5. По результатам рассмотрения заявления и документов, включая поступившие ответы на запросы, исполнитель, ответственный за рассмотрение заявления, подготавливает:

а) проект распоряжения о предварительном согласовании предоставления земельного участка с проектом сопроводительного письма;
б) проект распоряжения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с проектом сопроводительного письма;
в) проект письма Управления о возврате документов при наличии оснований, указанных в пункте 2.8.2 настоящего Административного регламента.
Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 13 (тринадцать) календарных дней с момента поступления заявления в Управление.

3.3.6. Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, в день получения подписанного начальником Управления документа:

а) регистрирует распоряжение о предварительном согласовании предоставления земельного участка/ об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и передает экземпляр указанного распоряжения ответственному исполнителю;

б) направляет заявителю подписанное распоряжение/отказ в предварительном согласовании с сопроводительным письмом, письмо Управления о возврате документов.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет не более 3 (трех) календарных дней.

3.3.7. Результатом административной процедуры является регистрация: 

а) распоряжения Управления о предварительном согласовании предоставления земельного участка/ об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с соответствующим сопроводительным письмом; 

б) письма Управления о возврате документов.
3.4.Направление (выдача) заявителю результатов предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за регистрацию исходящей корреспонденции, распоряжения о предварительном согласовании предоставления земельного участка/ об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с соответствующим сопроводительным письмом, письмо Управления о возврате документов.

Специалист, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции, в день их получения направляет заявителю почтовым отправлением с уведомлением соответствующие распоряжение/письмо либо выдает их лично заявителю под роспись (документы могут быть выданы ответственным исполнителем).

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 (три) календарных дня.

3.4.2. Результатом административной процедуры является направление:

а) распоряжения Управления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с соответствующим сопроводительным письмом; 

б) письмо Управления об отказе предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.4.3. В случае если заявление о предоставлении земельного участка было подано через МФЦ, копия распоряжения Управления о предварительном согласовании места размещения объекта может быть выдана (направлена) через МФЦ.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением 
Административного регламента
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе за принятием решения, соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, включает в себя общий и текущий контроль, проведение плановых  и внеплановых проверок.

Общий контроль осуществляется начальником Управления.

Текущий контроль осуществляется заместителем начальником Управления.

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год в соответствии с утвержденным приказом Управления соответствующим планом.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заинтересованного лица в соответствии с приказом Управления.

Результаты проверок оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки, нарушения и предложения по их устранению. Заключение подписывается заместителем начальника Управления, осуществляющим проверку, и представляется начальнику Управления в течение 3 рабочих дней с даты окончания проверки.

4.2. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом от  25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»  и Федеральным законом от 02.03.2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями).

4.3. Ответственность за соблюдение и исполнение положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги специалистами Управления, ответственными за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) Управления, а также муниципальных служащих в Управлении
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги. 
Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть неправомерные решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской федерации, области, в том числе настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, области, района, в том числе настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, области, района, в том числе настоящим административным регламентом;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, области, района, в том числе настоящим административным регламентом;

отказ Управления, муниципального служащего Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. В досудебном (внесудебном) порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения муниципальных служащих в Управлении – начальнику Управления, в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием

информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе через официальный сайт Белозерского муниципального района  (http://belozer.ru), на электронную почту Белозерского муниципального района  (beloadmin@vologda.ru), официальный сайт Управления (http://uio.belozer.ru), на электронную почту Управления (ums@belozer.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, в день поступления регистрирует жалобу и передает ее начальнику Управления для определения специалиста Управления, ответственного за рассмотрение жалобы.

5.6. Начальник Управления в течение одного рабочего дня с даты поступления жалобы определяет специалиста Управления, ответственного за рассмотрение жалобы, путем наложения соответствующей резолюции.

5.7. Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, в день оформления резолюции начальника Управления передает жалобу специалисту Управления, ответственному за рассмотрение жалобы.

5.8. Регистрация жалоб осуществляется в Журнале регистрации жалоб на решения и действия (бездействие) Управления, муниципальных служащих Управления при предоставлении муниципальной услуги.

Регистрационный номер жалобы проставляется вместе с датой регистрации на предусмотренной позиции в регистрационном штампе.

5.9. Специалист Управления, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, не позднее следующего рабочего дня после дня регистрации, передает жалобу специалисту Управления, ответственному за ее рассмотрение.

5.10. Заявитель в течение 3 рабочих дней с даты регистрации жалобы имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов.

5.11. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, муниципального служащего Управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.12. Жалоба оставляется без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, в Управлении, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В вышеуказанных случаях заявителю не позднее 3 рабочих дней со дня регистрации направляется письменное уведомление об оставлении жалобы без ответа с указанием оснований принятого решения, за исключением случая, если в жалобе не указаны фамилия заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами района, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.14. Жалоба оставляется без удовлетворения в следующих случаях:

отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги;

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.13 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1 

к Административному регламенту

                                                                                    В Управление  имущественных отношений

                                                                            Белозерского   муниципального  района  

от _______________________________

ФИО, паспортные данные
                                                                                                         _____________________________________________  
_____________________________________________

Наименование юридического лица, ИНН
____________________________________________

(адрес)

___________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

                                                                                      о предварительном согласовании предоставления земельного участка

  В соответствии со статьей 3915 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка  в собственность за плату (по основаниям, предусмотренным статьей 393 Земельного кодекса Российской Федерации)
Характеристика земельного участка:

Кадастровый номер ___________________________(в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению) 

Площадь земельного участка __________________кв.м

Местоположение земельного участка ____________________________________________________ _____________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:
 Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом или представителем физического или юридического лица сер.____________  №  ___________
Выдан_______________________________________________________________________________

       Документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя физического или юридического лица)___________________ __________________________________________________________

       Схема расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок______________________________________________________________.

Перечень документов, прикладываемых заявителем, подтверждающих основание предоставления земельного участка в собственность за плату без проведения торгов (указывается один или несколько документов с реквизитами):

Договор о комплексном освоении территории ______________________________________

Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации _____________________________________________________________________________________

Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю  _________________________________________________________________________________

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП _____________________________________________________________________________
Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации _____________________________________________________________________________
Решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю_____________________________________________________________________

Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования__________________________________

Решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования_________________________________________________

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП _____________________________________________________________________________

Утвержденный проект межевания территории либо  проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории) ________________________________________________________

Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП________________________________________________________________________

Документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»______________________________________________

Иное:______________________________________________________________________ 

Способ получения результата предоставления  услуги    _______________________ 
	
	почтовым отправлением с уведомлением;                                                                     

	почтовым отправлением с уведомлением
	через МФЦ; 



	
	лично.                                                                     


Заявитель: _____________________________________                            _________

                              (Ф.И.О. гражданина)                                                                                           (подпись)

"__"__________ 20___ г.                                                                               

Представитель заявителя: _________________________                      ___________

                                                                (Ф.И.О., должность представителя)                  МП                        (подпись)                              

                                                                                                                                 юридического лица)

                                                                                                                                                                                         «___»_______________
"__"__________ 20___ г
Приложение 2 

к Административному регламенту

                                                                                   В Управление  имущественных отношений

                                                                            Белозерского   муниципального  района  

от _______________________________

ФИО, паспортные данные
                                                                                                        _____________________________________________  
_____________________________________________

Наименование юридического лица, ИНН
____________________________________________

(адрес)

___________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

                                                                            о предварительном согласовании предоставления земельного участка

  В соответствии со статьей 3915 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка  в собственность бесплатно (по основаниям, предусмотренным статьей 395 Земельного кодекса Российской Федерации)
Характеристика земельного участка:

Кадастровый номер ___________________________(в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению) 

Площадь земельного участка __________________кв.м

Местоположение земельного участка ____________________________________________________ _____________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

 Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом или представителем физического или юридического лица сер.____________  №  ___________
Выдан_______________________________________________________________________________

       Документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя физического или юридического лица)_____________________________________________________________________________

       Схема расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок_____________________________________________________.

Перечень документов, прикладываемых заявителем, подтверждающих основание предоставления земельного участка в безвозмездное пользование (указывается один или несколько документов с реквизитами):

Договор о развитии застроенной территории ________________________________________

 Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП __________________

 Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП, _________________________________________________________________________
 Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров  _____________________________________________________________________________
 Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка _______________________________________
 Утвержденный проект межевания территории или проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)_______________________________________________________
 Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации________

______________________________________________________________________________
Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт) _____________________________________________________________________________
Документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации ___________________________________
 Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации ______________________________________
       _____________________________________________________________________________
      Иное:_________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

             Способ получения результата предоставления  услуги________________________
	
	почтовым отправлением с уведомлением;                                                                     

	почтовым отправлением с уведомлением
	через МФЦ; 



	
	лично.                                                                     


Заявитель: _____________________________________                            _________

                              (Ф.И.О. гражданина)                                                                                           (подпись)

"__"__________ 20___ г.                                                                               

Представитель заявителя: _________________________                      ___________

                                                                (Ф.И.О., должность представителя)                  МП                        (подпись)                              

                                                                                                                                 юридического лица)

                                                                                                                                                                                         «___»_______________

"__"__________ 20___ г
Приложение 3 

к Административному регламенту

                                                                                   В Управление  имущественных отношений

                                                                            Белозерского   муниципального  района                        
  От                                                        
                                                                                                        _____________________________________________  

ФИО, паспортные данные
_____________________________________________

Наименование юридического лица, ИНН
____________________________________________

(адрес)

___________________________________________

(контактный телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

                                                                        о предварительном согласовании предоставления земельного участка
  В соответствии со статьей 3915 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка  в аренду (по основаниям, предусмотренным статьей 396 Земельного кодекса Российской Федерации)
Характеристика земельного участка:

Кадастровый номер ___________________________(в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению) 

Площадь земельного участка __________________кв.м

Местоположение земельного участка ____________________________________________________ _____________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаю:
 Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом или представителем физического или юридического лица сер.____________  №  ___________
Выдан_______________________________________________________________________________

       Документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя физического или юридического лица)___________________ __________________________________________________________

       Схема расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок______________________________________________________________.

Перечень документов, прикладываемых заявителем, подтверждающих основание предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов (указывается один или несколько документов с реквизитами):

Договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств  _______________________________________________________

 Справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения  _________________________________________________________________

Решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 г. Договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»  _____________________________________________________________________________________

Договор о комплексном освоении территории______________________________________
Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации _____________________________________________________________________________
Решение органа общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю_____________________________________

Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка _____________________________________________________________________________

Решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРП ________________________________

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП _____________________________________________________________________________

Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров___________________________
Договор о развитии застроенной территории_______________________________________

Договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса _____________________________________________________________________________

Договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса _________________________________________________________
Выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков____________________________________
Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом __________________________________
Соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд______________________________________
Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих обществ в Российской Федерации______________________________________________
Выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну)_______________
Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны___________________________________________________________
Соглашение об управлении особой экономической зоной ____________________________
Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны_________________________________________________________________________
Концессионное соглашение______________________________________________________

Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования__________________________________________________
Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект
_____________________________________________________________________________

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП _____________________________________________________________________________

Документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» _____________________________________________

Иное:______________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

    Способ получения результата предоставления  услуги________________________
	
	почтовым отправлением с уведомлением;                                                                     

	почтовым отправлением с уведомлением
	через МФЦ; 



	
	лично.                                                                     


Заявитель: _____________________________________                          __ _________

                              (Ф.И.О. гражданина)                                                                          (подпись)

__"__________ 20___ г.                                            Представитель заявителя: _________________________                      ___________

                                                  (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)     М.П.                            (подпись)
"__"__________ 20___ г.                                                                               

Приложение 4 

к Административному регламенту

                                                                                   В Управление  имущественных отношений

                                                                            Белозерского   муниципального  района  

   от ______________________________

ФИО, паспортные данные
                                                                                                       ______________________________________________  
_____________________________________________

Наименование юридического лица, ИНН
____________________________________________

(адрес)

___________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

                                                                            о предварительном согласовании предоставления земельного участка

  В соответствии со статьей 3915 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка  в безвозмездное пользование (по основаниям, предусмотренным статьей 3910 Земельного кодекса Российской Федерации)
Характеристика земельного участка:

Кадастровый номер ___________________________(в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению) 

Площадь земельного участка __________________кв.м

Местоположение земельного участка ____________________________________________________ _____________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

 Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом или представителем физического или юридического лица сер.____________  №  ___________
Выдан_______________________________________________________________________________

       Документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя физического или юридического лица)___________________ __________________________________________________________

       Схема расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок______________________________________________________________.

Перечень документов, прикладываемых заявителем, подтверждающих основание предоставления земельного участка в безвозмездное пользование (указывается один или несколько документов с реквизитами):

Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт) _____________________________________________________________________________
       Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП__________________

Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП __________________________________________
Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП _____________________________________________________________________________
Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров ___________________________
Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета _______
       Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами _______________________________________
Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт) _____________________________________________________________________________
Договор найма служебного жилого помещения _____________________________________
Документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, на основании которого установлены случаи и срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданам в целях жилищного строительства ______________________
Государственный контракт ______________________________________________________
Решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации 

       _____________________________________________________________________________
       Соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд________________________________________
      Иное:______________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

                                                                                                      Способ получения результата предоставления услуги________________________
	
	почтовым отправлением с уведомлением;                                                                     

	почтовым отправлением с уведомлением
	через МФЦ; 



	
	лично.                                                                     


Заявитель: _____________________________________                            _________

                              (Ф.И.О. гражданина)                                                                                           (подпись)

"__"__________ 20___ г.                                                                               

Представитель заявителя: _________________________                      ___________

                                                                (Ф.И.О., должность представителя)                  МП                        (подпись)                              

                                                                                                                                 юридического лица)

"__"__________ 20___ г.                                                                               

Приложение 5 

к Административному регламенту

                                                                                  В Управление  имущественных отношений

                                                                             Белозерского   муниципального  района  

от _______________________________

ФИО, паспортные данные
                                                                                                         ____________________________________________

Наименование юридического лица, ИНН
____________________________________________

(адрес)

___________________________________________

(контактный телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

                                                                                    о предварительном согласовании предоставления земельного участка

 В соответствии со статьей 3915 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование (по основаниям, предусмотренным статьей 399 Земельного кодекса Российской Федерации)                                                                                                        
Характеристика земельного участка:

Кадастровый номер ___________________________(в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению) 

Площадь земельного участка __________________кв.м

Местоположение земельного участка ____________________________________________________ ________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом или представителем физического или юридического лица сер.____________  №  ___________
Выдан_______________________________________________________________________________

       Документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя физического или юридического лица)_______________________________________________________________________________

       Схема расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок____________________________________________________.

Перечень документов, прикладываемых заявителем, подтверждающих основание предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (указывается один или несколько документов с реквизитами):

Документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Иное:________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

Способ получения результата предоставления  услуги________________________
	
	почтовым отправлением с уведомлением;                                                                     

	почтовым отправлением с уведомлением
	через МФЦ; 



	
	лично.                                                                     


Заявитель: _____________________________________                            _________

                              (Ф.И.О. гражданина)                                                                                           (подпись)
"__"__________ 20___ г.                                             Представитель заявителя: _________________________                      ___________

                                                                (Ф.И.О., должность представителя)                  МП                        (подпись)                              

                                                                                                                                                                                                          юридического лица)                            «___»_____________________
                        к приказу 

Приложение № 6 

к распоряжению Управления                   

                                                                  имущественных отношений Белозерского муниципального района 
от 06.05.2016 года  № 194
Перечень

должностей муниципальных служащих в Управлении имущественных отношений Белозерского муниципального района, на которые возлагается ответственность за информирование по предоставлению Управлением имущественных отношений Белозерского муниципального района муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в собственности Белозерского муниципального района
1. Заместитель начальника Управления.
2. Консультант Управления по земельным вопросам.
3. Ведущий специалист по земельным вопросам.

                                                                  Приложение 7

                                                                  к распоряжению Управления                   

                                                                  имущественных отношений 
Белозерского муниципального района 
от 06.05.2016 года  № 194
Перечень

должностей муниципальных служащих в Управлении имущественных отношений Белозерского муниципального района, на которые возлагается ответственность

за предоставление Управлением имущественных отношений Белозерского муниципального района муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельных участков, находящихся в собственности Белозерского муниципального района 
1. Начальник Управления
2. Заместитель начальника Управления
3. Консультант Управления по земельным вопросам
4. Ведущий специалист Управления по земельным вопросам.

Приложение 8

к Административному регламенту 
Блок – схема последовательности действий при

предоставлении муниципальной услуги по

предварительному согласованию предоставления

земельных участков, находящихся в собственности

Белозерского муниципального района
	Поступление заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – заявление)





	Прием и регистрация заявления (в день поступления)





	Рассмотрение заявления, подготовка результатов
(30 календарных дней)



	Рассмотрение заявления, подготовка документов    о возврате заявления

(14 календарных дней)
	
	Рассмотрение заявления, подготовка результатов

предоставления муниципальной услуги 

(27 календарных дней)


   

	Направление (выдача) результатов предоставления муниципальной услуги
(3 календарных дня)



